                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

                        Утверждаю  

                   Директор МБОУ МСОШ                        Вастьянов А.С

                               Задачи школьной библиотеки на 2017-2018уч.год:
1. Обеспечение участникам образовательного процесса – обучающимся, педагогическим работникам – доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов школы.
2. Воспитание культурного и гражданского самосознания, содействие в социализации обучающихся, развитии их творческого потенциала.
3. Формирование и развитие навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору и критической оценке информации.
4. Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды.
  2.Направления деятельности и основные функции  БИЦ:
1.Пополнение банка педагогической информации.
2.Разработка, приобретение, усовершенствование программного обеспечения.

3.Оказание методической, консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации из БИЦ.

4.Оказание учителям практической помощи при проведении занятий на базе БИЦ с использованием различных информационных средств обучения.
5.Создание условий для чтения книг и периодических изданий, для  работы с компьютерными программами и СД-технологиями.

Основные функции БИЦ:
-образовательная (поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции школы и программе развития);
- информационная (предоставлять участникам образовательного процесса возможность использовать информацию вне зависимости от её вида, формата и носителя);

- культурная (организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся, их родителей и педагогов).
	№ п/п
	Содержание работы
	Класс 
	Сроки исполнения
	

	
	Работа с фондом:
	
	
	

	1
	Изучение состава фондов и анализ их использования:

-изучение отказов на программную художественную литературу;

-изучение состава фонда учебной литературы (инвентаризация)
	
	Втеч. Года
	Штерцер О.Н.

	2.
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:

-работа с перспективными библиографическими изданиями :прайс листы, каталоги, тематические таны издательств, перечни учебников и учебных пособий, рекомендованных Минобразованием РФ

-подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году;

-формирование общешкольного заказа на учебник 


	
	Ноябрь

Декабрь-январь

Февраль
	Штерцер О.Н.

	3.
	Проведение подписки на периодические издания 
	
	Октябрь, май
	Штерцер О.Н.

	4.
	Обработка полученных учебников (оформление накладных, запись в книгу суммарного учёта, штемпелевание)
	
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	5.
	Сбор учебников 
	
	Май
	Штерцер О.Н., кл.рук..

	6.
	Выдача учебников
	
	Май,июнь,август
	Штерцер О.Н., кл. рук..

	7.
	Работа с картотекой учебников
	1-11 кл.
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	8.
	Комплектование фонда художественной и справочной литературой 
	
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	9.
	Списание фонда учебников и художественной литературы  с учётом ветхости и смены образовательных программ
	
	Конец года
	Штерцер О.Н.

	10.
	Обработка книг полученных взамен утерянных и в дар
	
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	11.
	Обновить полочные разделители
	
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	12.
	Обновить читательские формуляры
	
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	13.
	Обеспечение сохранности:

-рейды по проверке учебников 

-мелкий ремонт учебников и художественной  литературы
	
	В теч. года
	Штерцер О.Н., кл.рук., род. ком.. библ. актив

	14.
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками.
	
	Первая декада сентября
	Штерцер О.Н.

	15.
	Работа с резервным фондом учебников. Передача излишков учебной литературы в другие школы. Получение недостающих учебников из других ОУ.
	
	Постоянно
	Штерцер О.Н.

	16.
	Подведение итогов движения фонда-диагностика обеспеченности учащихся учебниками
	
	Сентябрь
	Штерцер О.Н.

	
	
	
	
	

	
	Организационно-методическая работа
	
	
	

	1
	Реестр читательских формуляров, подготовка их к новому учебному году.
	
	Август
	 Штерцер О.Н.

	2
	Перерегистрация всех читателей
	
	Сентябрь
	 Штерцер О.Н.

	3
	Сверка со списками учащихся
	
	Сентябрь
	 Штерцер О.Н.

	4
	Работа с читательскими формулярами.
	
	в течение года
	 Штерцер О.Н.

	5.
	Обновление  картотеки БИЦ
	
	 Октябрь – декабрь
	 Штерцер О.Н.

	6.
	В помощь классным руководителям - подборка литературы для классных часов и родительских собраний.
	
	 в течение года
	 Штерцер О.Н.

	7.
	Оформление актов на списание книг и учебников
	
	январь, июнь.
	 Штерцер О.Н.

	8.
	Формирование электронного каталога фонда учебной и художественной литературы библиотеки
	
	В теч. года
	 Штерцер О.Н.

	9.
	Ксерокопирование и печать материалов (по заявкам) на базе БИЦ
	
	В теч.года
	 Штерцер О.Н.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Информационно-аналитическая работа
	
	
	

	1
	Разработка виртуальной книжной выставки, с размещением на сайте школы.
	
	2 - полугодие
	 Штерцер О.Н.

	2
	Изучение интересов читателей и особенностей чтения
	
	в течение года
	 Штерцер О.Н.

	3
	Обработка данных: составление, редактирование, тиражирование основных документов (справки, планы, отчеты, библиографические списки и т.п.)
	
	в течение года
	 Штерцер О.Н.

	4
	Выполнение  библиографических справок.
	
	в течение года
	 Штерцер О.Н.

	5
	Оформление рекомендательных списков литературы.
	
	в течение года
	 Штерцер О.Н.

	6
	Тематические книжные выставки
	
	в течение года
	 Штерцер О.Н.

	7
	Тематические обзоры
	
	в течение года
	 Штерцер О.Н.

	8
	Систематическое пополнение методической картотеки для учителей-предметников.
	
	в течение года
	 Штерцер О.Н.

	9
	Информирование коллектива о Федеральном перечне учебников на следующий учебный год.
	 


	2-ое полугодие
	Штерцер О.Н. 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Работа с читателями
	
	
	

	1.
	Обновить распорядок работы и график посещения библиотеки.
	
	Сентябрь
	Штерцер О.Н.

	2.
	Обслуживание читателей на абонементе, в читальном зале
	
	Постоянно
	Штерцер О.Н.

	3.
	Ведение рейтинга самых популярных изданий «Десять любимых книг». Оформление выставки.
	
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	4.
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых изданиях, поступивших в БИЦ (худож.,справочных, учебных)
	
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	5.
	Сверить списки классов с формулярами
	1-11 кл.
	Сентябрь
	Штерцер О.Н.

	6.
	Проводить в библиотеке обзоры литературы, выставки книг, викторины, игры, обсуждения и другие мероприятия с целью пропаганды книги и библиотеки. 
	1-11 кл.
	В теч. года
	Штерцер О.Н..актив библиотеки.

	7.
	Регулярно анализировать читательские формуляры.
	1-11 кл.
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	8.
	Праздник «Посвящение в читатели»
	1 кл.
	Декабрь
	Штерцер О.Н. кл.рук.1 кл.

	9.
	Неделя детской книги.
	1-11 кл.
	Весенние каникулы
	Штерцер О.Н., организ.

	10.
	Беседы при записи: Правила пользования, «Культура чтения», «Дорога к книге». Беседы о прочитанном.
	1-11 кл.
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	11. 
	Анкетирование читателей (библиоанкета)
	1-11 кл.
	В теч. года
	Штерцер О.Н., акт библ.

	
	
	
	
	

	
	Обновить выставки:
	
	
	

	1.
	«Великая война – великая победа»
	8-11 кл.
	Сентябрь
	Штерцер О.Н., акт библ

	2.
	«В зеленом храме»
	5-11 кл.
	Сентябрь
	Штерцер О.Н., акт библ

	3.
	«Вам обдумывающим житье»
	9-10 кл.
	Январь
	Штерцер О.Н., акт библ

	
	
	
	
	

	
	Создать новые выставки:
	
	
	

	1.
	«Уголок читателя»
	1-11 кл.
	Февраль
	Штерцер О.Н., акт библ

	2.
	«Ты должен знать, ты должен помнить», уголок по правовому воспитанию
	1-11 кл.
	Октябрь
	Штерцер О.Н., акт библ

	3.
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам известных отечественных и зарубежных писателей, писателей- земляков.
	1-11 кл.
	 В теч. года
	Штерцер О.Н., акт библ

	4.
	Тематические книжные полки «Читайте с увлечением все эти приключения»
	5-9 кл
	В теч. года
	Штерцер О.Н., акт библ

	5.
	«Наша методическая копилка». Выставка учебных изданий к предметным неделям
	
	Постоянно
	Штерцер О.Н.

	
	
	
	
	

	
	Пропаганда литературы в помощь патриотическому и  нравственному воспитанию:
	
	
	

	
	«Я – человек», программа по нравственному воспитанию учащихся. 
	5-8 кл.
	Срок реализации 5лет
	Штерцер О.Н.

	1.
	« Уроки на завтра», брей-ринг
	5-6 кл.
	В теч.года
	Штерцер О.Н.

	2.
	«Леди и джентльмены», познавательная игра 
	7-8 кл.
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	
	
	
	
	

	3.
	«Место человека на Земле», рассказ о творческих людях района, встреча с интересным человеком
	9-11 кл.
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	4.
	Беседа-игра «Алтай-жемчужина Сибири»
	4-5 кл.
	Сентябрь
	Штерцер О.Н.

	5.
	Читательская конференция по книге Владимира Свинцова «Лопоухий бес»
	6-7 кл.
	Февраль
	Штерцер О.Н.

	6.
	Библиотечный час по книге Виталия Бианки «Лесная газета»
	5-6 кл.
	Март
	Штерцер О.Н.

	7.
	Читательская конференция по книге Л.Квина «Было, не было»
	5-7 кл.
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	8.
	«Край,  в котором мы живём», викторина
	2-4 кл.
	Сентябрь
	Штерцер О.Н.

	9.
	Виртуальное путешествие по родному краю «Здесь Родины моей начало»
	7-11 кл.
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	
	
	
	
	

	
	Пропаганда литературы по правовому  воспитанию:
	
	
	

	1.
	«Знатоки права», правовые игры 
	8-11кл.
	Декабрь
	Штерцер О.Н.

	2.
	«Гражданином быть обязан», правовые часы
	5-6 кл.
	В теч года
	Штерцер О.Н.

	3.
	Встречи с работниками правоохранительных органов
	3-11 кл. 
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	4.
	Обновление выставки «Дети имеют право»
	1-11 кл.
	Сентябрь
	Штерцер О.Н.

	5.
	«Ты должен знать, ты должен помнить», уголок по правовому воспитанию
	1-11 кл.
	Октябрь
	Штерцер О.Н., 

	
	
	
	
	

	
	Пропаганда литературы в помощь эстетическому воспитанию:
	
	
	

	1.
	«Мы едем в театр», познавательная игра.
	7-9 кл.
	Март
	Штерцер О.Н.

	2.
	Библиотечный час ко Дню всех влюбленных «Стихи о любови »
	9-11 кл.
	Февраль
	Штерцер О.Н.

	3.
	«В гостях у красоты», эксурс в историю Государственной Третьяковской галереи.
	9-11кл.
	Март
	Штерцер О.Н.

	4.
	«Любопытный экспонат», путешествие по необычным музеям  мира
	6-8 кл.
	Май
	Штерцер О.Н.

	5.
	«Слово о театре», беседа-игра
	2-4 кл.
	Март
	Штерцер О.Н.

	6.
	Работа по программе развивающего чтения «Полюблю-ка я читать»
	2-4 кл.
	В теч. 4-х лет
	Штерцер О.Н.

	
	
	
	
	

	
	Профориентационная работа:
	
	
	

	1.
	Организовать встречи с людьми разных профессий
	9-11 кл.
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	2.
	Организовать  встречи с заслуженными людьми.
	9-11 кл.
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	
	
	
	
	

	
	Календарь знаменательных дат, красные дни календаря:
	
	
	

	1.
	Новогоднее кругосветное путешествие «Посох Деда Мороза» 
	1-8кл.
	Декабрь
	Штерцер О.Н.

	2.
	135 лет со дня рождения Б.Житкова
	1-5 кл.
	Сентябрь
	Штерцер О.Н.

	3.
	125 лет со дня рождения М.Цветаевой
	10-11 кл.
	Октябрь
	

	4.
	165 лет со дня рождения Мамина-Сибиряка
	4-6кл.
	Ноябрь
	

	5.
	110 лет со дня рождения А. Лингрен
	3-6 кл.
	Ноябрь
	

	6.
	Неделя «Театр и дети» 24-30 ноября
	2-8 кл.
	Ноябрь
	Штерцер О.Н.

	7.
	80 лет со дня рождения Э. Успенского
	2-5 кл.
	Декабрь
	Штерцер О.Н.

	8.
	135 лет со дня рождения А.Толстого
	9-11 кл.
	Январь
	Штерцер О.Н.

	9.
	90 лет со дня рождения Т. Александровой
	4-6 кл..
	Январь
	Штерцер О.Н.

	10.
	Литературная игра «Что я знаю о Пушкине», 6 июня – Пушкинский день России.

	1-4 кл..
	Июнь
	Штерцер О.Н.

	11.
	390 лет со дня рождения Ш. Перро
	1-4 кл.
	Январь
	Штерцер О.Н.

	12.
	80 лет со дня рождения В.Высоцкого
	9-11 кл.
	Январь
	

	13.
	«Молитва матери», литературно-музыкальная композиция ко Дню Матери
	5-8 кл.
	Ноябрь 
	Штерцер О.Н.

	14.
	«В единстве сила», беседа
	5-11кл.
	Октябрь,ноябрь
	Штерцер О.Н.

	15.
	« Рассказы о Великих русских женщинах», библиотечный час
	9-11кл.
	В теч. года (8 марта)
	Штерцер О.Н.

	16.
	«Счастливый дом», урок-игра, к дню семьи.
	8-11кл.
	Май
	Штерцер О.Н.

	17.
	«Позвольте вам признаться», праздничная программа ко Дню всех влюбленных
	9-10 кл.
	Февраль
	Штерцер О.Н.

	18.
	«Неделя детской книги», план недели прилагается
	1-11 кл
	Март
	Штерцер О.Н.

	19.
	Брей ринг «Знатоки птиц»
	5-7 кл.
	Апрель
	Штерцер О.Н.

	20.
	«Дом моей мечты», сценарий семейного праздника в библиотеке
	1-5 кл.
	Май
	Штерцер О.Н.

	21.
	195 лет со дня рождения А.Островского
	10-11 кл.
	Апрель
	Штерцер О.Н.

	18.
	«От Бреста до Берлина», беседы, книжные выставки, посвящённые памятным датам и героям ВОВ
	1-11 кл.
	В теч. года
	Штерцер О.Н

	19.
	Уроки мужества
	1-11 кл.
	В теч. года
	Штерцер О.Н

	
	
	
	
	

	
	Работа с родителями:
	
	
	

	1.
	Выступление на родительских собраниях с анализом чтения детей
	2-9 кл.
	В теч года
	Штерцер О.Н.

	2.
	Индивидуальные консультации 
	Для всех
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	3.
	Информационные обзоры публикаций из периодики по теме «В воспитании нет каникул»
	Для всех
	В теч года
	Штерцер О.Н.

	4.
	Беседа «Почему дети не любят читать»
	1-4 кл.
	В теч года
	Штерцер О.Н.

	5.
	Родительское собрание «Человек читающий»
	1-8 кл.
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	6.
	Родительское собрание «Диалоги о совести»
	6-8 кл.
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	7.
	Предоставление родителям информации по учебникам, составление библиографического списка учебников, необходимых школьникам к началу учебного года
	Все родители
	Май
	Штерцер О.Н.

	
	
	
	
	

	
	Работа с педагогическим коллективом школы:
	
	
	

	1.
	Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий
	Рук. метод. объединений
	Январь,Февраль
	Штерцер О.Н.

	2.
	Поиск литературы по заданной тематике. Оказание помощи педагогам в поиске информации на электронных носителях.
	
	Постоянно
	Штерцер О.Н.

	3.
	Информация о новых поступлениях
	Весь колл.
	В теч. Года
	Штерцер О.Н.

	4.
	Подбор литературы к пед.советам, совещаниям
	 Весь колл.
	В теч. года
	

	
	
	
	
	

	
	Справочно-библиографическая работа:
	
	
	

	1.
	Продолжить  работу по Марку
	
	Втеч. года
	Штерцер О.Н.

	2.
	Формирование информационной культуры. Библиотечные уроки. Тематика уроков прилагается.
	1-11 кл.
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	
	
	
	
	

	
	Профессиональное развитие библиотекаря:
	
	
	

	1.
	Семинары краевого и районного уровня; участие, прослушивание
	
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	2.
	Взаимодействие с библиотеками района - совместные мероприятия, обмен литературой, информацией.
	
	В теч года
	Штерцер О.Н.

	3.
	Сотрудничество с библиотекой АКИПРО, прокатным центром.
	
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	4.
	Работа в рамках методического объединения. Участие в семинарах методического объединения
	
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	5.
	Самообразование
	
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	
	
	
	
	

	
	Реклама библиотеки
	
	
	

	1.
	Создание своего стиля в библиотеке:

-эстетическое оформление библиотеки

-подбор цветовой композиции и оригинального стиля для оформления выставок, разделителей
	
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	2.
	Реклама о деятельности библиотеки:

-устная (в индивидуальных беседах, на классных собраниях, во время перемен)

-наглядная (информационные объявления о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой)

-через средства массовой информации
	
	В теч. года
	Штерцер О.Н.

	3.
	Оформление информационных стендов-папок.
	
	Март
	Штерцер О.Н.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	








